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Nazev skoly

Stredni skola technicka AGC a.s.

Nazev a Cislo OP

OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost, CZ. 1.5 Nazev projektu: Vyuka atraktivné a efektivné,
¢.p.: CZ.1.07/1.5.00/34.0057

Nazev Sablony kli¢ové aktivity

I11/2 ZvySovani kvality vyuky prostiednictvim ICT

Tematicka oblast (predmét)

Ucetnictvi

Nazev

Nalezitosti ucetnich dokladl

Jméno tviirce vzdélavaci sady

Ing. Markéta Babc¢anova

Cislo

I1/2-7-2-03

Anotace

V této kapitole pozndme veskeré nalezitosti ucetnich dokladu dle zakona o Ucetnictvi, tyto nalezitosti si ukazeme na
konkrétnim prikladu a nau¢ime se pfislusné doklady vyplrovat




Nalezitosti ucetnich dokladu
c_ 1]

e oznaceni ucetniho dokladu - jde o systém oznaceni
a ocCislovani ucetniho dokladu, ktery je plné
v kompetenci ucetni jednotky

e popis obsahu ucetniho pripadu a oznaceni jeho
ucastnikt - popis obsahu informuje, o co v i¢etnim
dokladu jde (nakup mat., prodej zbozi ...)

ucastnici jsou oznaceni obchodnim jménem, nazvem,
sidlem

e Uudaje o cené



e okamzik vystaveni uéetniho dokladu — datum,
kdy je uCetni doklad fyzicky vytvoren
e okamzik uskutec¢néni uc¢etniho pripadu -
datum, kdy dojde ke splnéni dodavky, ¢asto totozné
s datem vystaveni Ucetniho dokladu
e podpisy - osoby odpovédné za Ucetni pripad, ktera
garantuje vécnou spravnost ucetniho pfipadu
- osoby odpovédné za zauctovani, ktera
stvrzuje provedeni ucetniho zapisu v ucetni knize



Priklady vystaveni dokladu - VPD
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Priklad vystaveni dokladu - faktura

FAKTURA - dariovy doklad
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Uéetni doklady se vyhotovuiji bez zbyteéného odkladu

Udaje v Géetnich dokladech musi byt zapsany
prostredky zarucujicimi trvalost zapisu



Pouzité zdroje

e Stohl,P.:U&ebnice G&etnictvi 2011 — 1.dil,Stohl Pavel Ing. —
vzdélavaci stfedisko,2011,ISBN 978-80-87237-35-9

e Stohl,P.:Sbirka pfikladt k uéebnici Ugetnictvi 2012 - 1.dil, Stohl
Pavel Ing.-vzdélavaci stfedisko,2012, ISBN 978-80-87237-50-2

e Zakon o ucetnictvi 563/1991 Sb.
e Zakon o dani z pfijmu 586/1992 Sb.



