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Nazev skoly

Stredni skola technicka AGC a.s.

Nazev a Cislo OP

OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost, CZ. 1.5 Nazev projektu: Vyuka atraktivné a efektivné,
¢.p.: CZ.1.07/1.5.00/34.0057

Nazev Sablony kli¢ové aktivity

I11/2 ZvySovani kvality vyuky prostiednictvim ICT

Tematicka oblast (predmét)

Ucetnictvi

Nazev

Ugetni doklady

Jméno tviirce vzdélavaci sady

Ing. Markéta Babc¢anova

Cislo

I/2-7-2-02

Anotace

V této kapitole se seznamime s tim, co to je Ucetni doklad, pozname jednotlivé druhy Ucetnich dokladd, vcetné
jejich ukazek a s konkrétnimi priklady pfifazeni Ucetnich dokladd jednotlivym Gcetnim pripadim




Charakteristika

e Ugetni doklad je prikazny uéetni zaznam, v némz
se zachycuje ucetni operace

e Jeho nutnost vychazi z ucetni zasady
dokladovosti, kdy kazda ucetni operace musi byt
podlozena uc¢etnim dokladem



Druhy ucetnich dokladti

A/ zakladni ¢lenéni dokladu

e Prijata faktura: jde o vyuctovani od dodavatele a
pro ucetni jednotku predstavuje zavazek

e Vydana faktura: jde o vyuctovani poskytnuté
odbérateli za provedené vykony a pro ucetni
jednotku predstavuje pohledavku

e Prijmovy pokladni doklad: pfi pfijmu platby
v hotovosti (original zakaznik, kopii si ponechame)



e Vydajovy pokladni doklad: pfi nakupu za hotové

e Vypis z bankovniho uctu: informuje o stavu a
pohybu penéz na BU

e Vnitrni ucetni doklady: zachycuji u¢etni operace
uvnitf podniku (prijemky, vydejky, zuctovaci a
vyplatni listiny...)

Formulare Ucetnich vykazt a dokladud - Komunitni
portal Ucetnich expertu




Priklad — prifrad’ doklad
]

1. pfijaté vyuctovani od dodavatele za zbozi
pfijata v hotovosti trzba za prodej vyrobku
na BU pfipsana Uhrada od odbératele
vydej materialu za skladu do vyroby

v hotovosti nakoupen material
vypocitané mzdy zameéstnancu
vyuctovani za poskytnuté sluzby
nakoupeny material byl prijat do skladu
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PF — prijata faktura

PPD — pfijmovy pokladni doklad
VBU — vypis z bankovniho Gétu
VUD - vydejka

VPD — vydajovy pokladni doklad
VUD - zU¢&tovaci a vyplatni listina
VF — vydana faktura

VUD - pfijemka



B/ podle poétu dokumentovanych ucetnich pripadu

jednotlivé: pouze jedna hospodarska operace

sbérné: shrnuji vice jednotlivych ucetnich dokladu,
které zachycuji stejné ucetni pripady do noveho
souhrnneho dokladu, aby mohly byt zauctovany
jednou polozkou (napf. jednotlivé doklady z nakupu
PHM za kalendarni mésic, lze uplatnit

K poslednimu dni v mesici do jednoho souhrnného
dokladu)



S
C/ podle obsahu

e vnitrni: zachycuji u€etni operace uskuteénéné
pouze uvnitr podniku (pfijemka, vydejka ...)

® vngjsi: doklady, pfi nichZ je uCastnikem nékdo z okoli
podniku (faktury, vypis z BU..)



Pouzité zdroje

Formulare UcCetnich vykazu a dokladu - Komunitni portal

Ucetnich expertl

Stohl,P.:U&ebnice Getnictvi 2011 — 1.dil,Stohl Pavel Ing. —
vzdélavaci stredisko,2011,ISBN 978-80-87237-35-9

Stohl,P.:Sbirka pfikladt k uebnici Ugetnictvi 2012 - 1.dil, Stohl
Pavel Ing.-vzdélavaci stfedisko,2012, ISBN 978-80-87237-50-2

Zakon o ucetnictvi 563/1991 Sb.
Zakon o dani z pfijmu 586/1992 Sb.



