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Znalost prace s operacnim syst¢émem Windows
Znalosti na urovni kurzu MS Excel pro zacate¢niky
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Zaméreni kurzu

Kurz je ur€en vSem, jez se chtéji naucit opravdu velmi dobte pracovat s tabulkovym
procesorem MS Excel

Po absolvovani kurzu si budete umét prizpisobit celou aplikaci MS Excel sob¢€ "na
miru". Budete schopni zpracovavat komplexni a slozité projekty v MS Excel véetné
kontrolnich mechanismt a tymové spolupréce. Simulovat rizné ptipadové studie
(varianty), automatizovat si rutinni tkoly a dynamicky ménit pohled na prezentovana
data.

Obsah kurzu

nastaveni uzivatelského prosttedi MS Excel

format bunky - vytvafeni vlastnich formati

souhrny

maticové vzorce

styly

dal$i moznosti grafického ztvarnéni tabulky (aut. tvary, obrazky, kresby, WordArt)
hledéni feseni

vzorce a podminéné formatovani v 3D seSitech
kontingencni tabulky a kontingen¢ni grafy

scénare

sledovéani zmén - revize, porovnani a slouceni sesiti
roz$itené filtry, dal$i moznosti sefazeni dat

Funkce - databazové, financni, statistické, vyhledavaci
tvorba uzivatelského panelu nastroju

tvorba jednoduchych maker

praktické ptiklady



