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Předpokládané znalosti  

 Znalost práce s operačním systémem Windows 

 Znalosti na úrovni kurzu MS Excel pro začátečníky 

Časová zátěž 

 16 hodin 

Zaměření kurzu  

 Kurz je určen všem, jež se chtějí naučit opravdu velmi dobře pracovat s tabulkovým 

procesorem MS Excel 

 Po absolvování kurzu si budete umět přizpůsobit celou aplikaci MS Excel sobě "na 

míru". Budete schopni zpracovávat komplexní a složité projekty v MS Excel včetně 

kontrolních mechanismů a týmové spolupráce. Simulovat různé případové studie 

(varianty), automatizovat si rutinní úkoly a dynamicky měnit pohled na prezentovaná 

data.  

Obsah kurzu  

 nastavení uživatelského prostředí MS Excel  

 formát buňky - vytváření vlastních formátů  

 souhrny  

 maticové vzorce  

 styly  

 další možnosti grafického ztvárnění tabulky (aut. tvary, obrázky, kresby, WordArt)  

 hledání řešení  

 vzorce a podmíněné formátování v 3D sešitech  

 kontingenční tabulky a kontingenční grafy  

 scénáře  

 sledování změn - revize, porovnaní a sloučení sešitů  

 rozšířené filtry, další možnosti seřazení dat  

 Funkce - databázové, finanční, statistické, vyhledávací  

 tvorba uživatelského panelu nástrojů  

 tvorba jednoduchých maker  

 praktické příklady  

 


