Q \ Skoleni ... MS Excel - pro zaéateéniky
Lektor

e Ing. Tomas Holomek

Predpokladané znalosti

e Znalost prace s operacnim systémem Windows
Casova zatéz
e 10 hodin

Zaméreni kurzu

e Kurz je uréen uzivatelim bez znalosti a zkusSenosti s tabulkovym procesorem MS
Excel

e Po absolvovani kurzu si budete umét vytvoftit jednoduchou naformétovanou tabulku
s grafem, v tabulce budou vzorce a funkce se zakladni strukturou

Obsah kurzu

Popis obrazovky

Vybér a piesun

Typy vstupll a zaddvani dat
Uprava dat

Préce s prvky sesitu
Hledani a zaména dat
Préce se soubory

Sprava souborti

Zobrazeni

Formatovani

Vzorce

Vytvoteni grafi

Typy graft

Prace s jednotlivymi ¢astmi grafu
Formatovani graft

Tisk

Prace s funkcemi

Zaklady databaze

Razeni databaze
Vyhledavani z databaze



