
Školení … MS Excel - pro začátečníky 

Lektor 

 Ing. Tomáš Holomek 

Předpokládané znalosti  

 Znalost práce s operačním systémem Windows 

Časová zátěž 

 10 hodin 

Zaměření kurzu  

 Kurz je určen uživatelům bez znalostí a zkušeností s tabulkovým procesorem MS 

Excel 

 Po absolvování kurzu si budete umět vytvořit jednoduchou naformátovanou tabulku 

s grafem, v tabulce budou vzorce a funkce se základní strukturou  

Obsah kurzu  

 Popis obrazovky  

 Výběr a přesun  

 Typy vstupů a zadávání dat  

 Úprava dat  

 Práce s prvky sešitu  

 Hledání a záměna dat  

 Práce se soubory  

 Správa souborů  

 Zobrazení  

 Formátování  

 Vzorce  

 Vytvoření grafů  

 Typy grafů  

 Práce s jednotlivými částmi grafu  

 Formátování grafů  

 Tisk  

 Práce s funkcemi  

 Základy databáze 

 Řazení databáze 

 Vyhledávání z databáze 


