koleni ... MS Outlook — postovni klient
Lektor

e Ing. Tomas Holomek

Predpokladané znalosti

e Znalost prace s opera¢nim systémem Windows

r

Casova zatéz
e 6 hodin

Zaméreni kurzu

e MS Outlook je aplikace pro spravu elektronické posty a spolupraci, ktera pomaha pfti
usporadani a sdileni informaci na pracovni plose a pii komunikaci s dalsimi osobami

e Po absolvovani kurzu si budete umét vytvoftit naplanovat schiizku, spravovat
kontakty, ¢ist a odesilat postu véetné ptiloh

Obsah kurzu

Zakladni mozZnosti programu Outlook
Elektronicka posta

Kontakty

Kalendar

Planovani ukolt

Poznamky

Denik

Vyuziti Sablon

Konfigurace prostiedi



