
Školení … MS PowerPoint - pro začátečníky 

Lektor 

 Ing. Tomáš Holomek 

Předpokládané znalosti  

 Znalost práce s operačním systémem Windows 

 Základy typografie – práce s textem 

 Kreativita  

Časová zátěž 

 8 hodin 

Zaměření kurzu  

 Kurz je určen uživatelům bez znalostí a zkušeností s prezentačním nástrojem MS 

PowerPoint a prezentování znalostí vůbec 

 Po absolvování kurzu si budete umět vytvořit jednoduchou vedenou prezentaci, která 

bude obsahovat text, tabulku a graf, jednoduchou  grafiku a animace 

Obsah kurzu  

 Seznámení s aplikací 

 Vytvoření nové prezentace 

 Práce se snímkem 

 Práce s textem 

 Práce s tabulkou 

 Práce s objekty na snímcích 

 Úprava vzhledu prezentací 

 Kreslení a práce s grafikou 

 Animace 

 Příprava podkladů a tisk prezentací 

 Předvádění prezentace 

 


