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Predpokladané znalosti

e Znalost prace s operacnim systémem Windows
e Zékladni znalosti textového editoru MS Word

Casova zatéz
e 8hodin
Z.ameéreni

o Kurz je urcen pro pokrocilejsi uzivatele, ktefi se chtéji sezndmit s nadstavbovymi a
pokro¢ilymi funkcemi textového editoru MS Word

Obsah

Uzivatelské rozhrani a jeho upravy, pravitka
Automatické opravy, zalozni kopie
Styly, Sablony, témata

Konce oddilt a stranek

Nastaveni vzhledu stranky
Odkazy, citace, obsah a rejstiik
Osnova

Spoluprace, sledovani zmén

Editor rovnic

Hromadna korespondence a tisk
Makra

Vazba na dal$i programy Office
Specialni objekty



