MS Excel - pokrocili

MS Excel je vyznamnou soucasti kancelaiského baliku MS Office. Jeho uzivatelim dava do
ruky Sikovny a rozséhly ndstroj pro tvorbu jednoduchych i velmi komplikovanych tabulek.
V nich lze provadét jednoduché 1 komplikované vypocty, pracovat s daty a provadét jejich
analyzu, graficky je zndzornit pomoci velmi efektnich a ptehlednych grafii. Nedilnou soucasti
je celé fada ptipravenych funkci. A komu nestaci ani to, vlastni funkce Ize i programovat.
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Predpokladané znalosti

Znalost prace s opera¢nim systémem MS Windows, prace s programem MS EXCEL —
prostfedni programu, formatovani, adresy bunék, vzorce, vestavéné funkce. Neznalost Excelu
na uvedené urovni neni problém — uvedena témata vycerpame, jen ne do takové hloubky.

Kvalifikace

Po absolvovani kurzu budete umét pracovat s tabulkou v Excelu jako s databazi. Budete
vedet, jak 1ze z rozsahlé databaze vybrat data podle vami pozadovanych kritérii. Poznate, jak
jednoduse a piitom UcCelné¢ se pracuje s maticovymi vzorci. Nauclite se, jak vytvofit
kontingencni tabulku.

Obsahova napln

o Tabulka jako seznam

o Ttidéni a filtrovani dat dle vlastnich kritérii
o Prace s kontingenc¢ni tabulkou

e Pokrodila prace s funkcemi a vzorci

e Maticové vzorce

e Analyza dat —feSitel, scéndfe, ...

Casova zatéz
Na skoleni tohoto rozsahu je planovano 6 az 8 hodin. Soucasti je nejen teoreticky vyklad, ale
hlavné dikladné konkrétni procviceni.



