
MS Excel – pokročilí 
MS Excel je významnou součástí kancelářského balíku MS Office. Jeho uživatelům dává do 

ruky šikovný a rozsáhlý nástroj pro tvorbu jednoduchých i velmi komplikovaných tabulek. 

V nich lze provádět jednoduché i komplikované výpočty, pracovat s daty a provádět jejich 

analýzu, graficky je znázornit pomocí velmi efektních a přehledných grafů. Nedílnou součástí 

je celá řada připravených funkcí. A komu nestačí ani to, vlastní funkce lze i programovat. 
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Předpokládané znalosti 
Znalost práce s operačním systémem MS Windows, práce s programem MS EXCEL – 

prostřední programu, formátování, adresy buněk, vzorce, vestavěné funkce. Neznalost Excelu 

na uvedené úrovni není problém – uvedená témata vyčerpáme, jen ne do takové hloubky. 

 

Kvalifikace 
Po absolvování kurzu budete umět pracovat s tabulkou v Excelu jako s databází. Budete 

vědět, jak lze z rozsáhlé databáze vybrat data podle vámi požadovaných kritérií. Poznáte, jak 

jednoduše a přitom účelně se pracuje s maticovými vzorci. Naučíte se, jak vytvořit 

kontingenční tabulku.  

 

Obsahová náplň 

 Tabulka jako seznam 

 Třídění a filtrování dat dle vlastních kritérií 

 Práce s kontingenční tabulkou 

 Pokročilá práce s funkcemi a vzorci 

 Maticové vzorce 

 Analýza dat – řešitel, scénáře, … 

Časová zátěž 
Na školení tohoto rozsahu je plánováno 6 až 8 hodin. Součástí je nejen teoretický výklad, ale 

hlavně důkladné konkrétní procvičení. 

 

 


