
MS PowerPoint 
MS PowerPoint je součástí kancelářského balíku MS Office. Jeho uživatelům dává do ruky 

šikovný a rozsáhlý nástroj pro tvorbu jednoduchých i velmi profesionálních prezentací. 

 

Lektor 
Ing. Stanislav Jakoubek 

 

Předpokládané znalosti 
Znalost práce s operačním systémem MS Windows. 

 

Kvalifikace 
Po absolvování kurzu budete umět vytvořit jednoduchou i náročnější prezentaci v programu 

PowerPoint. Budete vědět, jak do prezentace umístit text, tabulku, obrázek, graf atd. Naučíte 

se pro jednotlivé objekty nastavit jednoduché i náročnější efekty.  

 

Obsahová náplň 

 Druhy prezentací 

 Základy prezentování 

 Seznámení se s prostředím PowerPointu 

 Práce s obrázky 

 Textová pole 

 Vložení tabulky a grafu 

 Přechody, animace 

 Práce se šablonami a motivy 

 Zobrazení prezentace 

 Tisk prezentace 

 Jak prohlížet prezentaci bez PowerPointu 

Časová zátěž 
Na školení tohoto rozsahu je plánováno 6 hodin. Součástí je nejen teoretický výklad, ale 

hlavně důkladné konkrétní procvičení. 

 

 


